


 
 

          Приложение №1 
к приказу Генерального директора 

№ 13 от 22.03.2024 г. 
 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 
по обработке персональных данных обучающихся и иных лиц  

в ООО «БезопасностьПроф» 
 
1.  Общие положения 
 
1.1. Настоящее Положение по обработке персональных данных (далее – Положение) 

разработано  и применяется в ООО «БезопасностьПроф» (далее – Оператор) в соответствии  с  пп. 2  
ч. 1 ст.  18.1  Федерального  закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее по 

тексту – Федеральный закон «О персональных данных»). 
1.2. Настоящее Положение определяет: 

• политику Оператора в отношении обработки персональных данных, принятых на 

обработку; 

• порядок и условия осуществления обработки персональных данных физических лиц 

(обучающихся и иных лиц) (далее – субъекты персональных данных) с использованием и без 

использования средств автоматизации, устанавливает процедуры, направленные на 

предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации, устранение последствий 

таких нарушений, связанных с обработкой персональных данных.  
1.3. Положение разработано с целью обеспечения защиты прав и свобод Субъектов 

персональных данных при обработке их персональных данных, а также с целью установления 

ответственности сотрудников Оператора, имеющих доступ к персональным данным субъектов 

персональных данных, за невыполнение требований и норм, регулирующих обработку  

персональных данных. 
1.4. Действие настоящего Положения в отношении порядка и условий осуществления 

обработки персональных данных не распространяется на отношения возникающие при обработке 

персональных данных работников Оператора, поскольку такие отношения урегулированы 

отдельным локальным актом. Положением не регулируются отношения, на которые Закон о 

персональных данных не распространяется (п.2 ст.1 Закона). 
1.5. Оператор осуществляет обработку следующих персональных данных:  
- фамилия, имя, отчество Обучающегося; 
- дата рождения Обучающегося; 
- пол Обучающегося; 
- гражданство Обучающегося; 
- образование и повышение квалификации или наличие специальных знаний; профессия 

(специальность) Обучающегося; 
- Фамилия, имя, отчество (наименование) Заказчика; 
- адрес электронной почты Заказчика, Обучающегося (при наличии); 
- фотография Обучающегося; 
- номер телефона Заказчика, Обучающегося; 
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- паспортные данные обучающегося; 
- адрес места жительства, дата регистрации по месту жительства Обучающегося; 
- о состоянии здоровья Обучающегося, которые относятся к вопросу о возможности 

обучения по образовательным программам. 
При получении персональных данных, не указанных в настоящем пункте, такие данные 

подлежат немедленному уничтожению лицом, непреднамеренно получившим их. 
1.6. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъектов персональных 

данных с целью исполнения обязательств по Договору на обучение по образовательным 
программам, в том числе осуществление обеспечения организации учебного процесса, выполнения 

требований законодательства Российской Федерации об образовании и пр. осуществление связи с 

обучающимися; 
1.7. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъектов персональных 

данных посредством совершения любого действия (операции) или совокупности действий 

(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких 

средств, включая следующие:  
• сбор; 
• запись; 
• систематизацию; 
• накопление; 
• хранение; 
• уточнение (обновление, изменение); 
• извлечение; 
• использование; 
• передачу (распространение, предоставление, доступ); 
• обезличивание; 
• блокирование; 
• удаление; 
• уничтожение. 
 
2. Получение персональных данных и юридические последствия отказа в 

предоставлении персональных данных 
2.1.  Персональные данные Субъектов персональных данных получаются Оператором: 
• путем личной передачи субъектом персональных данных при заключении договора на 

обучение по дополнительной профессиональной образовательной программе, подачи заявлений и 

иных документов; 
• иными способами, не противоречащими законодательству РФ и требованиям 

международного законодательства о защите персональных данных. 
2.2. Оператор получает и начинает обработку персональных данных Субъекта с момента 

получения его согласия. 
2.3. Согласие на обработку персональных данных считается предоставленным Субъектом 

персональных данных посредством подписания согласия на обработку персональных данных в 

объеме, для целей и в порядке, предусмотренных в документе, содержащем согласие (Приложение 

№1 к Положению). 
2.4. Согласие действует до момента направления Субъектом персональных данных 

соответствующего заявления о прекращении обработки персональных данных по месту нахождения 

Оператора. Субъект персональных данных может в любой момент отозвать свое согласие на 

обработку персональных данных при условии, что подобная процедура не нарушает требований 

законодательства РФ. В случае отзыва Субъектом персональных данных согласия на обработку 

персональных данных, Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия 

Субъекта персональных данных только при наличии оснований, указанных в Федеральном законе 

«О персональных данных». 
2.5. В случае отсутствия согласия Субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных, такая обработка не осуществляется. В случае отказа Субъекта персональных 

данных от предоставления персональных данных, Оператор не имеет возможности оказать 

Обучающемуся услуги в соответствии с ФЗ «Об образовании» (ст.ст. 33, 43, 44) и не вправе 

заключить договор на обучение по дополнительной профессиональной образовательной программе. 



2.6. Получение Оператором персональных данных от иных лиц, а равно передача 

поручения по обработке персональных данных осуществляется на основании договора, 

содержащего условия о порядке обработки и сохранения конфиденциальности полученных 

персональных данных.   
 
3. Порядок обеспечения прав субъектов персональных данных 
 
3.1. Оператор обеспечивает права Субъектов персональных данных в порядке, 

установленном Федеральным законом «О персональных данных». 
3.2. Сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Федерального закона «О персональных данных», 

предоставляются Субъекту персональных данных или его представителю при личном обращении 

либо при получении Оператором соответствующего запроса Субъекта персональных данных или 

его представителя.  
3.3. Оператор обязан предоставить безвозмездно Субъекту персональных данных или его 

представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к этому 

Субъекту персональных данных, по месту своего расположения в рабочее время. 
3.4. Оператор по запросу субъекта персональных данных вносит изменения или 

исправления в персональные данные.  
3.5. Опубликование или обеспечение иным образом неограниченного доступа к 

настоящему Положению, иным документам, определяющим политику Оператора в отношении 

обработки персональных данных, к сведениям о реализуемых требованиях к защите персональных 

данных Оператор осуществляет посредством размещения на информационном сайте оператора в 

сети Интернет. 
 
4. Лица и структурные подразделения, уполномоченные осуществлять обработку 

персональных данных 
4.1. Оператор назначает приказом по организации ответственного за организацию 

обработки персональных данных, именуемого далее в настоящем Положении «Куратор ОПД». До 

назначения Куратора ОПД его функции выполняет непосредственно руководитель Оператора.  
4.2. Куратор ОПД получает указания непосредственно от руководителя Оператора и 

подотчетен ему. Обработку персональных данных осуществляют сотрудники Оператора, 

уполномоченные на то приказом по организации. Сотрудники Оператора, непосредственно 

осуществляющие обработку персональных данных, должны быть ознакомлены до начала работы: 
• с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в 

том числе с требованиями к порядку защиты персональных данных; 
• с документами, определяющими политику Оператора в отношении обработки 

персональных данных, в том числе с настоящим Положением, приложениями и изменениями к 

нему; 
• с локальными актами по вопросам обработки персональных данных. 
4.3. Сотрудники Оператора имеют право получать только те персональные данные, 

которые необходимы им для выполнения конкретных должностных обязанностей. Сотрудники 

Оператора, осуществляющие обработку персональных данных, должны быть проинформированы о 

факте такой обработки, об особенностях и правилах такой обработки, установленных нормативно-
правовыми актами и внутренними документами Оператора. 

4.4. Контроль исполнения сотрудниками Оператора требований законодательства РФ и 

положений локальных нормативных актов Оператора в сфере персональных данных осуществляет 

руководитель Оператора. 
 
5. Хранение персональных данных  
 
5.1. Хранение персональных данных осуществляется в соответствии с письменным 

согласием Субъекта персональных данных и в течение срока, установленного нормативными 

актами Российской Федерации и локальными нормативными актами Оператора. 
5.2. В случае отсутствия в соответствующих нормативно-правовых актах сроков хранения 

отдельных видов персональных данных, указанные персональные данные подлежат хранению до 

момента прекращения обязательств сторон по Договору возмездного оказания образовательных 

услуг. 

consultantplus://offline/ref=D357926CD382A6AF5FEB0E8F81BA60B99402B893E99844D2796FA957C7A7AE313E4EDC1781144841mCS9H


5.3. Хранение персональных данных обучающихся осуществляется отдельно о 

персональных данных работников Оператора и иных лиц, на различных материальных носителях 

(если работники Оператора не являются одновременно обучающимися. В этом случае 

персональные данные учитываются в обеих информационных системах, т.е. дважды). 
5.4. Сотрудник Оператора, имеющий доступ к персональным данным в связи с 

исполнением трудовых обязанностей обеспечивает хранение информации, содержащей 

персональные данные Субъектов персональных данных, исключающее доступ к ним третьих лиц. 
5.5. Место хранения персональных данных, обработка которых осуществляется без 

использования автоматизированных систем, должно отвечать требованиям нормативно-правовых 

актов Российской Федерации и локальным нормативным актам Оператора. 
 
6. Ответственность 
 
6.1. Лица, нарушающие или не исполняющие требования Положения, привлекаются к 

дисциплинарной, административной (ст. ст. 5.39, 13.11, 13.14 Кодекса об административных 

правонарушениях РФ) или уголовной ответственности (ст. ст. 137, 272 Уголовного кодекса РФ). 
6.2. Руководители структурных подразделений Оператора несут персональную 

ответственность за исполнение обязанностей их подчиненными. 
 
7. Заключительные положения 
 
7.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения руководителем 

Оператора. 
7.2. Все сотрудники Оператора, допущенные к работе с персональными данными, 

подлежат ознакомлению с настоящим Положением до начала работы с персональными данными. 
7.3. Субъекты персональных данных подлежат ознакомлению с настоящим Положением 

до подписания договоров об обучении с Оператором, о чем делается отметка в договоре.   
7.4. Контроль за исполнением Положения возлагается на Куратора ОПД. 



Приложение № 1  
к Положению 

 
 
 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных 

 

Я, ____________________________________________________________________________________ 

фамилия, имя, отчество 

паспорт: серия ____ номер ______ кем выдан _______________________________________________ 

 дата выдачи "__" ______________________________________________________________________ 

адрес регистрации по месту жительства: ___________________________________________________ 

адрес регистрации по месту пребывания: __________________________________________________ 

с целью исполнения определенных сторонами условий договора на обучение по 

образовательной программе ________________________________________даю согласие (ООО 

«БезопасностьПроф», 123592, г.Москва, Вн.тер.г. муниципальный округ Строгино, ул. Кулакова, д. 

20, Стр. 1А, этаж 1, помещ./ком. VII/18) на обработку в документальной и/или электронной форме 

нижеследующих персональных данных: 

- фамилия, имя, отчество; дата рождения; пол; гражданство; образование и повышение 

квалификации или наличие специальных знаний; профессия (специальность); 

- паспортные данные, адрес места жительства, дата регистрации по месту жительства; номер 

телефона; фотография; 

- сведения о состоянии здоровья, которые относятся к вопросу о возможности обучения по 

программе дополнительного профессионального образования (могут быть добавлены и другие 

данные). 

Настоящее согласие действует в течение всего срока действия договора на обучение по 

образовательной программе ________________________________________ 

Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме. 

 

"__" _________ 20__ г. 

Зарегистрировано личная подпись 

 

"__" _________ 20__ г. N _______ 

 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

Приложение №2 
к приказу Генерального директора 

№ 13 от 22.03.2024 г. 
 
 
 

Перечень лиц, 
допущенных к обработке персональных данных 

 
1. Куратор ОПД - Генеральный директор Сазонов В.О. 
2. Лица, допущенные к обработке персональных данных: 

№ п/п Должность Ф. И. О. 

1 Заместитель 

руководителя Учебного 

центра 

Романова Наталья 

Геннадьевна 

2 Начальник Учебно-
методического отдела 

Чирг Сусана Юнусовна 

   

   

   

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 
СОТРУДНИКОВ ООО «БЕЗОПАСНОСТЬПРОФ» С ПОЛОЖЕНИЕМ   

ОБ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ОБУЧАЮЩИХСЯ 
 
С ДОКУМЕНТАМИ ОЗНАКОМЛЕНЫ: 
 

 
ФИО сотрудника 

 

 
Должность 

 
Подпись 

 
Дата ознакомления 
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